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TEMATICĂ ŞI BIBLIOGRAFIE 
PENTRU POSTURILE DE REFERENT DE SPECIALITATE 

DIN CADRUL SERVICIULUI ACHIZIȚII PUBLICE SI URMARIRE CONTRACTE 

 

 

TEMATICĂ  

1) Etapele și descrierea procesului de achiziţie publică 

2) Procedurile de atribuire 

3) Excepții de la aplicabilitatea Legii nr. 98/2016 

4) Modul de calcul al valorii estimate a achiziţiei 

5) Consultarea pieţei 

6) Achiziția directă 

7) Instrumente şi tehnici specifice de atribuire a contractelor de achiziţie publică 

8) Organizarea şi desfăşurarea procedurii de atribuire 

9) Criterii de calificare şi selecţie 

10) Criterii de atribuire 

11) Garanția de participare și garanția de bună execuție 

12) Comisia de evaluare și procesul de verificare şi evaluare 

13) Reguli de publicitate şi transparenţă -anunturile  

14) Dosarul achiziţiei  

15) Executarea contractului de achiziţie publică/acordului-cadru 

16) Modificarea contractului de achiziție publică-cazuri specifice de încetare a contractului de achiziţie 

publică 

17) Înregistrarea, reînnoirea și recuperarea înregistrării în SEAP 

18) Exceptări aplicabile contractelor de concesiune de servicii 

19) Proceduri de atribuire în cazul contractelor de concesiune 

20) Activitatea de control ex ante 

21) Procedura de conciliere ANAP 

22) Remedii şi căi de atac în materie de atribuire a contractelor de achiziţie publică  

23) Termenul de contestare şi efectele contestaţiei, elementele contestaţiei 

24) Soluţionarea contestaţiei 

25) Calea de atac împotriva deciziilor Consiliului 

26) Principii și reguli bugetare 

27) Proceduri privind elaborarea bugetelor 

28) Prevederi referitoare la investișiile publice 
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29) Execuția bugetară 

30) Finanșele instituțiilor publice 

31) Angajarea cheltuielilor 

32) Lichidarea cheltuielilor 

33) Ordonanțarea cheltuielilor 

34) Plata cheltuielilor 

35) Organizarea, evidența și raportarea angajamentelor bugetare și legale 

36) Metodologia de elaborare și revizuire a procedurilor documentate specifice activităților de achiziții 

publice 

37) Metodologia de elaborare și gestionare a Registrului Riscurilor 

 

BIBLIOGRAFIE: 

1) Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice  

2) Legea nr. 100/2016 privind concesiunile de lucrări şi concesiunile de servicii  

3) Hotararea Guvernului nr.395/2016 privind Norme metodologice de aplicare a prevederilor 

referitoare la atribuirea contractului de achiziţie publică/acordului-cadru din legea nr. 98/2016 

privind achiziţiile publice 

4) Legea nr. 101 / 2016 privind remediile şi căile de atac în materie de atribuire a contractelor de 

achiziţie publică, a contractelor sectoriale şi a contractelor de concesiune de lucrări şi concesiune de 

servicii, precum şi pentru organizarea şi funcţionarea Consiliului Naţional de Soluţionare a 

Contestaţiilor 

5) Ordonanță de urgență 98/2017 privind funcţia de control ex ante al procesului de atribuire a 

contractelor/acordurilor-cadru de achiziţie publică, a contractelor/acordurilor-cadru sectoriale şi a 

contractelor de concesiune de lucrări şi concesiune de servicii 

6) Hotărârea nr. 419 din 8 iunie 2018 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a 

prevederilor Ordonanţei de urgenţă a Guvernului nr. 98/2017 privind funcţia de control ex ante al 

procesului de atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de achiziţie publică, a 

contractelor/acordurilor-cadru sectoriale şi a contractelor de concesiune de lucrări şi concesiune 

de servicii, pentru modificarea Hotărârii Guvernului nr. 34/2009 privind organizarea şi funcţionarea 

Ministerului Finanţelor Publice, pentru modificarea Hotărârii Guvernului nr. 634/2015 privind 

organizarea şi funcţionarea Agenţiei Naţionale pentru Achiziţii Publice, precum şi pentru 

modificarea şi completarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la 

atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 99/2016 privind achiziţiile sectoriale, 

aprobate prin Hotărârea Guvernului nr. 394/2016, a Normelor metodologice de aplicare a 

prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achiziţie publică/acordului-cadru din Legea nr. 

98/2016 privind achiziţiile publice, aprobate prin Hotărârea Guvernului nr. 395/2016 şi a Normelor 

metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de concesiune de 

lucrări şi concesiune de servicii din Legea nr. 100/2016 privind concesiunile de lucrări şi concesiunile 

de servicii, aprobate prin Hotărârea Guvernului nr. 867/2016 
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7) Instrucțiunea ANAP nr. 1/2021 privind modificarea contractului de achiziție publică/contractului de 

achiziție sectorială/acordului-cadru 

8) O.U.G nr. 58/2016 pentru modificarea şi completarea unor acte normative cu impact asupra 

domeniului achiziţiilor publice 

9) Legea nr. 500/2002 privind finanţele publice, cu modificările si completările ulterioare, 

10) Ordinul nr.1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, 

ordonantarea și plata cheltuielilor instituțiilor publice, precum și organizarea, evidența și 

raportarea angajamentelor bugetare; 

11) Legea nr. 544 din 12 octombrie 2001 privind liberul acces la informaţiile de interes public ; 

12) Hotărârea de Guvern nr. 599 din 2 august 2018 pentru aprobarea Metodologiei standard de 

evaluare a riscurilor de corupţie în cadrul autorităţilor şi instituţiilor publice centrale, împreună cu 

indicatorii de estimare a probabilităţii de materializare a riscurilor de corupţie, cu indicatorii de 

estimare a impactului în situaţia materializării riscurilor de corupţie şi formatul registrului riscurilor 

de corupţie, precum şi pentru aprobarea Metodologiei de evaluare a incidentelor de integritate în 

cadrul autorităţilor şi instituţiilor publice centrale, împreună cu formatul raportului anual de 

evaluare a incidentelor de integritate; 

13) Legea nr. 190/2018 privind măsuri de punere în aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al 

Parlamentului European și al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protecția persoanelor fizice în 

ceea ce privește prelucrarea datelor cu caracter personal și privind libera circulație a acestor date 

și de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protecția datelor). 
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