
  
 

TEMATICĂ ŞI BIBLIOGRAFIE PENTRU POSTUL DE ASISTENT SOCIAL 
 
TEMATICĂ 

1) Teorii specifice în asistenţă socială. 
2) Metode şi tehnici de lucru în asistenţa socială. 
3) Asistența socială a persoanelor diagnosticate cu tulburări psihice, legislație și aplicabilitate. 
4) Precizări conceptuale şi teoriile explicative privind consumul de droguri. 
5) Asistenţa socială a persoanelor vârstnice: modificări fizice şi psihologice ale persoanelor vârstnice; 

dependenţa persoanelor vârstnice; instituţionalizarea persoanelor vârstnice. 
6) Asistența socială a copilului și familiei. 
7) Asistența socială a persoanelor fără adăpost, aplicabilitate și intervenție specifică. 
8) Asistența socială a persoanelor cu dizabilități, aplicabilitate și intervenție specifică. 
9) Ordinul de protecție – modalitate de prevenire și combatere a violenței domestice, aplicabilitate și 

intervenție specifică. 
10) Ocrotirea persoanei prin tutelă; ocrotirea persoanei prin curatelă, modificări și actualitate. 
11) Măsuri de siguranță conform articolelor 109, 110 Cod Penal, aplicabilitate și intervenție specifică.  
12) Legislaţie specifică. 
 
BIBLIOGRAFIE: 

1) Butler, A. şi Pritchard, C. (1993), Asistenţa socială şi bolile mintale, Bucureşti, Editura: Alternative. 
2) Eisikovits, M. (2008), Familia şi bolnavul psihic cronic. În Roth, M. (coord.), Societatea şi bolnavii psihic: 

Perspective privind asistarea comunitară în psihiatrie, Cluj-Napoca, Editura: Presa Universitară Clujeană. 
3) Fodoreanu, L. (2008), Stigmatizarea bolnavului psihic: semnificaţii şi consecinţe. În Roth, M. (coord.), 

Societatea şi bolnavii psihic: Perspective privind asistarea comunitară în psihiatrie, Cluj-Napoca, Editura: 
Presa Universitară Clujeană. 

4) Kallfaß, S. (2008), Societatea şi bolnavul psihic: perspectivele muncii comunitare. În Roth, M. (coord.), 
Societatea şi bolnavii psihic: Perspective privind asistarea comunitară în psihiatrie, Cluj-Napoca, Editura: 
Presa Universitară Clujeană. 

5) Lupu, I. şi Zanc, I. (1999), Sociologie Medicală, Iaşi, Editura: Polirom. 
6) Onyett, S. (2003), Teamworking in mental health, New York, Editura: Palgrave Macmillan. 
7) Precup, L. (2008), Bolnavul psihic între statutul de “pacient” şi cel de “beneficiar”. În Roth, M. (coord.), 

Societatea şi bolnavii psihic: Perspective privind asistarea comunitară în psihiatrie, Cluj-Napoca, Editura: 
Presa Universitară Clujeană. 

8) Rădulescu S. M. şi Piticariu, M. (1989), Devianţă comportamentală şi boală psihică, Sociologie şi 
Pishiatrie, Bucureşti, Editura Academiei Republicii Socialiste Române. 

9) Rădulescu, S. M. (1999), Devianţă, criminalitate şi patologie socială, Bucureşti, Editura: Lumina Lex. 
10) Rădulescu, S. M. (2002), Sociologia sănătăţii şi a bolii, Bucureşti, Editura: Nemira. 
11) Reader, D. (2002), Working with families. În Haris, N., Williams, S. şi Bradshaw, T. (edit.), Psychological 

interventions for people with schizophrenia: a practical guide for mental health workers, New York, 
Editura: Palgrave Macmillan. 

12) Roth, M., Milăşan, L. H, Hărăguş, T. P, Mehi, R., Diaconescu, M. şi Antal, I. (2008), Atitudinea faţă de 
bolnavii psihic în comunitate. Studiu pilot. În Roth, M. (coord.), Societatea şi bolnavii psihic: Perspective 
privind asistarea comunitară în psihiatrie, Cluj-Napoca, Editura: Presa Universitară Clujeană. 

13) Sévigny, R. (2008), The Patient’s Personal Experience of Schizophrenia in China: A Clinical Sociology 
Approach to Mental Health în Fritz, J. M. (editor) (2008), International Clinical Sociology, Cincinnati, 
Editura: Springer Science. 

14) Legea Asistenței Sociale nr. 292/2011, cu modificările și completările ulterioare. 
15) Legea nr. 17/2000 privind asistenţa socială a persoanelor vârstnice, republicată, cu modificările și 

completările ulterioare. 
16) Legea nr. 487/2002 a sănătății mintale și a protecției persoanelor cu tulburări psihice republicată, cu 

modificările și completările ulterioare. 



17) Legea nr. 448/2006 privind protecția și promovarea drepturilor persoanelor cu handicap, republicată, 
cu modificările și completările ulterioare. 

18) Legea nr. 140/2022 privind unele măsuri de ocrotire pentru persoanele cu dizabilități intelectuale și 
psihosociale și modificarea și completarea unor acte normative 

 

TEMATICĂ ŞI BIBLIOGRAFIE PENTRU POSTUL DE PSIHOLOG PRACTICANT 
 

        TEMATICĂ: 
1. Boala și sănătatea psihică -accepțiuni ale bolii psihice 
2. Modificări de rol și statut induse de eticheta ''a fi bolnav'' 
3. Vulnerabilitate şi rezilienţă 
4. Sfera și conotațiile relației medic-pacient 
5. Tehnicile consultaţiei 
6. Percepția și tulburările de perceptie 
7. Metode clinice de invetigație a perceptiei 
8. Atenția și tulburările de atenție 
9. Metode clinice de investigație a atenției 
10. Memoria și tulburările memoriei 
11. Metode clinice de invetigație a memoriei 
12. Gândirea și tulburările de gândire 
13. Limbajul și patologia limbajului 
14. Metode de evaluare a gradului de deteriorare a persoanelor vârstnice 
15. Tulburări de personalitate (caracterizare, clasificare) 
16. Schizofrenia – concepte şi abordări terapeutice  
17. Tulburările neurocognitive 
18. Evaluarea tulburărilor neurocognitive 
19. Tulburările afective 
20. Scale clinice de depresie, manie, anxietate (conținut, obiective, valoare diagnostică) 
21. Relevanța comportamentului pacientului în cursul examinării psihologice 
22. Întocmirea protocolului de examinare psihodiagnostică 
23. Principalele tipuri de psihoterapie (informații generale, obiective, metode) 
24. Particularitați ale relației pacient-terapeut 
25. Psihoterapii de grup (clasificare, compoziția, structura și funcționarea grupului terapeutic) 
26. Consilierea psihologică (obiective, metode, informații generale) 

 
 

BIBLIOGRAFIE: 
1. Manual de diagnostic şi clasificare statistică a tulburărilor mentale, Ediţia a V-a, Editura Medicală 

Callisto, Bucureşti, 2016 
2. ICD – 10, Clasificarea tulburărilor mentale și de comportament, Editura TREI, 2016 
3. Anzieu D., Chabert C. -  Metodele proiective, EdituraTrei, 2010 
4. Astărăstoaie V., Scripcaru G., Boișteanu P., Chiriță V., Scripcaru C. – Psihiatrie medico-legală, Ed. 

Polirom, 2002 
5. Deri S.- Introducere în testul Szondi, Ed. Paidea, 2000 
6. Gabbard G.O. -Tratat de psihiatrie psihodinamică, Bucuresti 2007, 2014, Editura Trei 
7. Holdevici I. -Psihoterapia, un tratament fară medicamente, București 2010 Editura Universitara 
8. Ionescu Ș. & Blanchet A. (sub direcția) -  Tratat de psihologie clinică, Editura Trei, București, 2013 
9. Ionescu Ș. – Tratat de reziliență asistată, Editura TREI, 2013 
10. Lăzărescu M. -Psihopatologie clinică, Timișoara 1993 Editura Helicon 
11. Lăzărescu, M., Bărănescu Ramona- Psihopatologie descriptivă, Semne şi sindroame în tulburările 

mentale, Ed. Polirom, 2011 



12. Manea Mirela, Manea M. C., Puiu Gabriela Maria (coord.) – Introducere în Psihiatrie, vol.1, Editat 
și promovat de Houston 

13. Paris J. – Ghidul DSM-5 pentru clinicianul inteligent, Editura Trei, București 2015 
14. Predescu V. -Psihiatrie Vol. I, Bucuresti 1989 Editura Medicală 
15. Prelipceanu Dan -Psihiatrie clinică, București 2011 Editura Medicală 
16. Sadock, B.J., Kaplan, H.I. -Kaplan&Sadock's Synopsis of Psychiatry: behavioral sciences/clinical 

psychiatry -10 th Edition, Lippincott Williams&Wilkins 2007 
17. Sen Alexandru -Psihologia clinică în viziunea practicianului, București 2007 Editura Dual Tech 
18. Tudose C. -Demențele, o provocare pentru medicul de familie, Bucuresti 2011 Editura Infomedica  

 
 

TEMATICĂ ŞI BIBLIOGRAFIE PENTRU POSTUL DE AGENT DDD 
(DEZINFECTIE-DEZINSECTIE-DERATIZARE) 

        TEMATICĂ 
1.   Agenţi patogeni, căile de transmitere ale bolilor infecţioase 
2.   Grupe de vectori şi riscul lor pentru sănătate 
3.   Noţiuni generale despre curăţenie şi dezinfecţie, importanţa acestora 
4.   Curăţenie, dezinfecţie, sterilizare- tehnici de aplicare 
5.   Particularităţi ale serviciilor de curăţenie şi dezinfecţie în unităţile medicale 
6.   Sterilizarea 
7.   Identificarea dăunătorului 
8.   Alegerea pesticidelor şi a echipamentelor de aplicare, utilizarea şi întreţinerea acestora 
9.   Înţelegerea etichetelor, a rezumatului privind caracteriticile produsului (prospectul) şi a fisei cu date 
de Securitate (FDS)10.     Asistența de urgentă. Măsuri de prim ajutor 
11.  Alegerea şi utilizarea EPP 
12.  Gestionarea deversărilor accidentale 
13.  Noțiuni privind normele de aplicare a Legii drepturilor pacientului nr. 46/2003; 
14.  Noțiuni privind normele de aplicare a Legii sănătății mintale și a protecției persoanelor cu tulburări 
psihice nr. 487/2002 , republicata 2012   ; 
15.  Noțiuni privind normele tehnice privind gestionarea deşeurilor rezultate din activităţi medicale şi a 
Metodologiei de culegere a datelor pentru baza naţională de date privind deşeurile rezultate din 
activităţi medicale; 
16.  Noțiuni privind normele tehnice privind curăţarea, dezinfecţia şi sterilizarea în unităţile sanitare 
publice şi private, evaluarea eficacităţii procedurilor de curăţenie şi dezinfecţie efectuate în cadrul 
acestora, procedurile recomandate pentru dezinfecţia mâinilor în funcţie de nivelul de risc, precum şi 
metodele de evaluare a derulării procesului de sterilizare şi controlul eficienţei acestuia; 
17. Noțiuni privind normele de supraveghere, prevenire şi limitare a infecţiilor asociate asistenţei 
medicale în unităţile sanitare; 
 
BIBLIOGRAFIE 

1) Ordinul nr. 1101 din 30 septembrie 2016 privind aprobarea Normelor de supraveghere, prevenire şi 
limitare a infecţiilor asociate asistenţei medicale în unităţile sanitare 

2) Ordinul nr. 1226 din 03.12.2012 pentru aprobarea Normelor tehnice privind gestionarea deșeurilor 
rezultate din activităţi medicale și a Metodologiei de culegere a datelor pentru baza naţională de date 
privind deșeurile rezultate din activităţi medicale. 

3) Ordinul nr. 1.761 din 3 septembrie 2021 pentru aprobarea Normelor tehnice privind curăţarea, 
dezinfecţia şi sterilizarea în unităţile sanitare publice şi private, evaluarea eficacităţii procedurilor de 
curăţenie şi dezinfecţie efectuate în cadrul acestora, procedurile recomandate pentru dezinfecţia 
mâinilor în funcţie de nivelul de risc, precum şi metodele de evaluare a derulării procesului de sterilizare 
şi controlul eficienţei acestuia.  

4) Ordinul nr. 2209/4469/2022 privind aprobarea Metodologiei pentru organizarea şi certificarea instruirii 
profesionale a personalului privind însuşirea noţiunilor fundamentale de igienă 



5) Legea drepturilor pacientului nr. 46/2003 cu modificările și completările ulterioare. 
6) Ordinul ministrului sănătății nr.1410/ 2016 privind aprobarea Normelor de aplicare a Legii drepturilor 

pacientului nr. 46/2003 cu modificările și completările ulterioare.                                   
7) Legea 487/2002, republicata 2012 - Legea sanatatii mintale si a protecției persoanelor cu tulburări 

psihice. 
8) Ordinul nr. 119 din 2014 pentru   aprobarea Normelor de igienă și sănătate publică privind mediul de 

viață al populației, cu modificările și actualizările ulterioare.  
9) Ghid privind procedurile şi măsurile de igienă aplicabile tratamentelor de dezinsecție și deratizare 

efectuate de prestatorii de servicii profesionale şi de populaţie 2021 
 

TEMATICĂ ŞI BIBLIOGRAFIE PENTRU POSTUL DE ȘEF DEPOZIT I 
 

TEMATICĂ 
1) Întocmirea de documente primare – intrarea sau ieșirea de bunuri din gestiune. 
2) Recepționarea și înregistrarea materialelor pentru consum și a materialelor de natura obiectelor de 

inventar. 
3) Repartizarea materialelor și a materialelor de natura obiectelor de inventar. 
4) Înregistrarea în programul informatic a bunurilor, materialelor eliberate din gestiune. 
5) Noțiunea de gestionar: definiție și condiții privind angajarea gestionarilor. 
6) Răspunderea materială, disciplinară, administrativă, pentru încalcarea dispozițiilor legale cu privire la 

gestionarea bunurilor. 
7) Drepturi și obligații în legatură cu primirea, păstrarea și eliberarea bunurilor din magazie. 
8) Nota de receptie si constatare diferenșe -  Scopul și modalitatea de întocmire, circuitul documentului. 
9) Fișa de magazie – scopul și modalitatea de întocmire, circuitul documentului. 
10) Infracţiuni privind securitatea şi sănătatea în muncă.  
11) Consultarea şi participarea lucrătorilor la discuţiile privind securitatea şi sănătatea în muncă. 
12) Instruirea lucrătorilor privind securitatea şi sănătatea în muncă.  
13) Obligaţiile lucrătorilor privind securitatea şi sănătatea în muncă. 
14) Obligaţiile administratorului, conducătorului instituţiei, utilizatorului şi salariatului în domeniul apărării 

împotriva incendiilor . 
 

BIBLIOGRAFIE 
1) Legea nr. 22/1969, privind angajarea gestionarilor, constituirea de garanții și răspunderea în 

gestionarea bunurilor, cu modificările și completările ulterioare. 
2) Ordinul nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea și efectuarea inventarierii 

elementelor de natura activelor, datoriilor și capitalurilor proprii, cu modificările și completările 
ulterioare. 

3) Legea securităţii şi sănătăţii în muncă nr. 319/ 2006 şi Normele metodologice de aplicare a Legii nr. 
319/2006. 

4) HG nr. 1048/2006 privind cerinţele minime de securitate şi sănătate pentru utilizarea de către 
lucrători a echipamentelor individuale de protecţie la locul de muncă. 

5) Legea nr.53/2003, republicată, – Codul Muncii, cu modificările și completările ulterioare.  
6) Legea 307/2006 privind apărarea împotriva incendiilor.  

 

PENTRU POSTUL DE MUNCITOR CALIFICAT IV BUCĂTAR DIN BLOCUL ALIMENTAR 
 

 TEMATICA 

1) Norme de igienă privind producţia, prelucrarea, depozitarea, păstrarea, transportul şi desfacerea 

alimentelor 

2) Normele tehnice privind curăţarea, dezinfecţia şi sterilizarea în unităţile sanitare publice şi private 

3) Procedurile recomandate pentru dezinfecţia mâinilor, în funcţie de nivelul de risc 

https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/266847


4) Metodele de aplicare a dezinfectantelor chimice în funcţie de suportul care urmează să fie tratat 

5) Norme privind asigurarea condiţiilor generale de igienă in spital 

6) Obligaţiile administratorului, conducătorului instituţiei, utilizatorului şi salariatului în domeniul aparării 

împotriva incendiilor  

7) Accidentul de muncă 

8) Bolile profesionale  

9) Timpul de muncă și timpul de odihnă 

10) Răspunderea patrimonială a angajaților 

 

 BIBLIOGRAFIE 

 

1) Ordinul nr. 976 din 16 decembrie 1998 pentru aprobarea normelor de igienă privind producţia, 

prelucrarea, depozitarea, păstrarea, transportul şi desfacerea alimentelor 

2) Ordinul nr. 1761 din 3 septembrie 2021 pentru aprobarea Normelor tehnice privind curăţarea, 

dezinfecţia şi sterilizarea în unităţile sanitare publice şi private, evaluarea eficacităţii procedurilor de 

curăţenie şi dezinfecţie efectuate în cadrul acestora, procedurile recomandate pentru dezinfecţia 

mâinilor în funcţie de nivelul de risc, precum şi metodele de evaluare a derulării procesului de 

sterilizare şi controlul eficienţei acestuia 

3) Ordinul nr. 914 din 26 iulie 2006 pentru aprobarea normelor privind condiţiile pe care trebuie să le 

îndeplinească un spital în vederea obţinerii autorizaţiei sanitare de funcţionare- Anexa 4 

4) Lege nr. 53 din 24 ianuarie 2003 (codul muncii) – republicare 

5) Legea nr. 487 din 11 iulie 2002 a sănătăţii mintale şi a protecţiei persoanelor cu tulburări psihice *) – 

republicată 

6) Lege nr. 307 din 12 iulie 2006 privind apărarea împotriva incendiilor - republicare*) 

7) Legea nr. 319 din 14 iulie 2006 securităţii si sănătăţii în muncă. 

 

 

TEMATICĂ ŞI BIBLIOGRAFIE PENTRU POSTUL DE CONSILIER II -SERVICIUL 
MANAGEMENTUL CALITĂȚII SERVICIILOR DE SĂNĂTATE 

TEMATICA  

1. Organizarea și funcționarea sistemului sanitar din România 

2. Conceptul de calitate 

3. Procesul de planificare, implementare, evaluare și control al calității într-o unitate sanitară 

4. Managementul strategic și organizațional 

5. Instrumente de îmbunătățire a calității - Ishikawa, Pareto, analiza cauză-efect, SWOT, matrice de 

prioritizare, RCA (Root Cause Analysis) 

6. Asigurarea și îmbunătățirea calității serviciilor dintr-o unitate sanitară 

7. Dezvoltarea conceptului de siguranță a pacientului la nivelul unității sanitare și managementul riscului 

8. Structura de calitate din cadrul unității sanitare  

9. Concepte și definiții ale auditului (SR EN ISO/CEI 17000:2020) 

10. Pregătirea implementării procesului de audit clinic în instituție 

11. Elaborarea unui program de audit clinic 

12. Elaborarea și implementarea planului de audit - misiunii de audit clinic 

13. Tehnici și metode în auditul clinic 

14. Rol și competențe ale auditorului clinic. Etica în activitatea de audit clinic 

15. Conducerea spitalelor 

16. Drepturile pacienților 

https://idrept.ro/00095352.htm
https://idrept.ro/00057008.htm
https://idrept.ro/00094865.htm


17. Prevenirea și supravegherea IAAM 

18. Atribuţiile instituţiilor publice cu privire la IAAM 

19. Principiile pe care trebuie să le respecte standardele, procedura şi metodologia de evaluare şi acreditare 

a spitalelor 

20. Procedura de evaluare și acreditare a spitalelor 

21. Metode utilizate pentru acreditarea spitalelor 

22. Criterii în vederea încadrării pe categorii de acreditare 

23. Temele şi indicatorii critici privind siguranţa pacientului 

24. Metodologia de monitorizare a spitalelor (monitorizare generală, tematică) și măsurile care pot fi 

aplicate de ANMCS în procesul de monitorizare    

25. Documentele care se încarcă în aplicația Capesaro în etapa de pregătire a evaluării  

26. Planificarea vizitei de evaluare și comunicarea de către ANMCS a perioadei estimate 

27. Replanificarea vizitei de evaluare 

28. Criteriile de prioritizare utilizate la elaborarea planului multianual de acreditare  

29. Previzita, vizita propriu-zisă de evaluare și post vizita 

30. Etapa de acreditare (derulare, activități, întocmirea raportului de acreditare, modificarea valențelor 

indicatorilor, eliberarea certificatului de acreditare) 

31. Suspendarea acreditării (situații în care se dispune/încetează, ordin de suspendare, plan de măsuri) 

32. Categoriile de informații pe care unitatea sanitară trebuie să le furnizeze pacienților 

33. Autorizarea spitalelor (documente necesare, instituția competentă, soluționarea solicitării, retragerea 

autorizației)   

34. Organizarea general - funcțională a spitalului 

35. Norme tehnice privind curăţarea, dezinfecţia şi sterilizarea în unităţile sanitare publice şi private 

36. Procedurile recomandate pentru dezinfecţia mâinilor, în funcţie de nivelul de risc 

37. Metodologia de supraveghere a expunerii accidentale a personalului care lucrează în sistemul sanitar 

la produse biologice 

38. Precauțiunile standard 

39. Principii de funcționare a Consiliului Etic; atribuțiile Consiliului Etic 

40. Codul controlului intern managerial al entităților publice 

 

BIBLIOGRAFIA  
1. Legea nr. 185/2017 privind asigurarea calității în sistemul de sănătate, cu modificările și completările 

ulterioare; 

2. Legea nr. 95/2006 privind reforma în domeniul sănătății, republicată, cu modificările și completările 

ulterioare (titlul VII Spitalele și art. 249 pentru ocuparea posturilor din spitale); 

3. Legea drepturilor pacientului nr. 46/2003, cu modificările și completările ulterioare; 

4. Legea nr. 3/2021 privind prevenirea, diagnosticarea și tratamentul infecțiilor asociate asistenței medicale 

din unitățile medicale și din centrele rezidențiale pentru persoanele adulte aflate în dificultate din România; 

5. Ordonanța de urgență nr. 92/2021 privind regimul deșeurilor; 

6. Legea securității și sănătății în muncă nr. 319/2006, cu modificările ulterioare; 

7. Ordinul ministrului sănătății și al președintelui Autorității Naționale de Management al Calității în 

Sănătate nr. 1.312/250/2020 privind organizarea și funcționarea structurii de management al calității 

serviciilor de sănătate în cadrul unităților sanitare cu paturi și serviciilor de ambulanță, în procesul de 

implementare a sistemului de management al calității serviciilor de sănătate și siguranței pacientului; 

8. Ordinul ministrului sănătății nr. 446/2017 privind aprobarea Standardelor, Procedurii și metodologiei de 

evaluare și acreditare a spitalelor; 

9. Ordinul președintelui Autorității Naționale de Management al Calității în Sănătate nr. 10/2018 privind 

aprobarea categoriilor de acreditare a unităților sanitare cu paturi aferente celui de al II-lea ciclu de 

acreditare, cu modificările și completările ulterioare; 



10. Ordinul președintelui Autorității Naționale de Management al Calității în Sănătate nr. 298/2020 pentru 

aprobarea Metodologiei privind monitorizarea procesului de implementare a sistemului de management 

al calității serviciilor de sănătate și siguranței pacientului; 

11. Ordinul președintelui Autorității Naționale de Management al Calității în Sănătate nr. 185/2020 pentru 

aprobarea Instrucțiunilor privind desfășurarea etapei de pregătire a evaluării unităților sanitare cu paturi; 

12. Ordinul președintelui Autorității Naționale de Management al Calității în Sănătate nr. 32/2020 privind 

aprobarea modalității de plată de către unitățile sanitare a taxei de acreditare, cu modificările și 

completările ulterioare; 

13. Ordinul președintelui Autorității Naționale de Management al Calității în Sănătate nr. 147/2020 pentru 

aprobarea Instrucțiunilor privind desfășurarea etapei de evaluare a unităților sanitare cu paturi, cu 

modificările și completările ulterioare; 

14. Ordinul președintelui Autorității Naționale de Management al Calității în Sănătate nr. 148/2020 pentru 

aprobarea Instrucțiunilor privind desfășurarea etapei de acreditare a unităților sanitare cu paturi, cu 

modificările și completările ulterioare; 

15. Ordinul președintelui Autorității Naționale de Management al Calității în Sănătate nr. 432/2019 privind 

aprobarea condițiilor și a metodologiei de suspendare a acreditării unităților sanitare cu paturi, cu 

modificările și completările ulterioare; 

16. Ordinul ministrului sănătății publice nr. 1.410/2016 privind aprobarea Normelor de aplicare a Legii 

drepturilor pacientului nr. 46/2003; 

17. Ordinul ministrului sănătății publice nr. 914/2006 pentru aprobarea normelor privind condițiile pe care 

trebuie să le îndeplinească un spital în vederea obținerii autorizației sanitare de funcționare, cu modificările 

și completările ulterioare; 

18. Ordinul nr. 1.761/2021 pentru aprobarea Normelor tehnice privind curăţarea, dezinfecţia şi sterilizarea 

în unităţile sanitare publice şi private, evaluarea eficacităţii procedurilor de curăţenie şi dezinfecţie 

efectuate în cadrul acestora, procedurile recomandate pentru dezinfecţia mâinilor în funcţie de nivelul de 

risc, precum şi metodele de evaluare a derulării procesului de sterilizare şi controlul eficienţei acestuia; 

19. Ordinul ministrului sănătății nr. 1.101/2016 privind aprobarea Normelor de supraveghere, prevenire și 

limitare a infecțiilor asociate asistenței medicale în unitățile sanitare; 

20. Ordinul ministrului sănătății nr. 1.501/2016 privind aprobarea implementării mecanismului de feedback 

al pacientului în spitalele publice; 

21. Ordinul ministrului sănătății nr. 1.502/2016 pentru aprobarea componenței și a atribuțiilor Consiliului 

etic care funcționează în cadrul spitalelor publice; 

22. Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern 

managerial al entităților publice. 

 

TEMATICĂ ŞI BIBLIOGRAFIE PENTRU POSTURILE DE REFERENT DE SPECIALITATE DIN 

CADRUL SERVICIULUI ACHIZIȚII PUBLICE SI URMARIRE CONTRACTE  

TEMATICĂ  

1) Etapele și descrierea procesului de achiziţie publică 

2) Procedurile de atribuire 

3) Excepții de la aplicabilitatea Legii nr. 98/2016 

4) Modul de calcul al valorii estimate a achiziţiei 

5) Consultarea pieţei 

6) Achiziția directă 

7) Instrumente şi tehnici specifice de atribuire a contractelor de achiziţie publică 

8) Organizarea şi desfăşurarea procedurii de atribuire 

9) Criterii de calificare şi selecţie 

10) Criterii de atribuire 



11) Garanția de participare și garanția de bună execuție 

12) Comisia de evaluare și procesul de verificare şi evaluare 

13) Reguli de publicitate şi transparenţă -anunturile  

14) Dosarul achiziţiei  

15) Executarea contractului de achiziţie publică/acordului-cadru 

16) Modificarea contractului de achiziție publică-cazuri specifice de încetare a contractului de achiziţie 

publică 

17) Înregistrarea, reînnoirea și recuperarea înregistrării în SEAP 

18) Exceptări aplicabile contractelor de concesiune de servicii 

19) Proceduri de atribuire în cazul contractelor de concesiune 

20) Activitatea de control ex ante 

21) Procedura de conciliere ANAP 

22) Remedii şi căi de atac în materie de atribuire a contractelor de achiziţie publică  

23) Termenul de contestare şi efectele contestaţiei, elementele contestaţiei 

24) Soluţionarea contestaţiei 

25) Calea de atac împotriva deciziilor Consiliului 

26) Principii și reguli bugetare 

27) Proceduri privind elaborarea bugetelor 

28) Prevederi referitoare la investișiile publice 

29) Execuția bugetară 

30) Finanșele instituțiilor publice 

31) Angajarea cheltuielilor 

32) Lichidarea cheltuielilor 

33) Ordonanțarea cheltuielilor 

34) Plata cheltuielilor 

35) Organizarea, evidența și raportarea angajamentelor bugetare și legale 

36) Metodologia de elaborare și revizuire a procedurilor documentate specifice activităților de achiziții 

publice 

37) Metodologia de elaborare și gestionare a Registrului Riscurilor 

 

BIBLIOGRAFIE: 

1) Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice  

2) Legea nr. 100/2016 privind concesiunile de lucrări şi concesiunile de servicii 

3) Hotararea Guvernului nr.395/2016 privind Norme metodologice de aplicare a prevederilor referitoare 

la atribuirea contractului de achiziţie publică/acordului-cadru din legea nr. 98/2016 privind 

achiziţiile publice 

4) Legea nr. 101 / 2016 privind remediile şi căile de atac în materie de atribuire a contractelor de 

achiziţie publică, a contractelor sectoriale şi a contractelor de concesiune de lucrări şi concesiune de 

servicii, precum şi pentru organizarea şi funcţionarea Consiliului Naţional de Soluţionare a Contestaţiilor 

5) Ordonanță de urgență 98/2017 privind funcţia de control ex ante al procesului de atribuire a 

contractelor/acordurilor-cadru de achiziţie publică, a contractelor/acordurilor-cadru sectoriale şi a 

contractelor de concesiune de lucrări şi concesiune de servicii 

6) Hotărârea nr. 419 din 8 iunie 2018 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a 

prevederilor Ordonanţei de urgenţă a Guvernului nr. 98/2017 privind funcţia de control ex ante al 

procesului de atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de achiziţie publică, a 

contractelor/acordurilor-cadru sectoriale şi a contractelor de concesiune de lucrări şi concesiune de 
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servicii, pentru modificarea Hotărârii Guvernului nr. 34/2009 privind organizarea şi funcţionarea 

Ministerului Finanţelor Publice, pentru modificarea Hotărârii Guvernului nr. 634/2015 privind 

organizarea şi funcţionarea Agenţiei Naţionale pentru Achiziţii Publice, precum şi pentru modificarea 

şi completarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea 

contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 99/2016 privind achiziţiile sectoriale, aprobate 

prin Hotărârea Guvernului nr. 394/2016, a Normelor metodologice de aplicare a prevederilor 

referitoare la atribuirea contractului de achiziţie publică/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 

privind achiziţiile publice, aprobate prin Hotărârea Guvernului nr. 395/2016 şi a Normelor 

metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de concesiune de lucrări 

şi concesiune de servicii din Legea nr. 100/2016 privind concesiunile de lucrări şi concesiunile de 

servicii, aprobate prin Hotărârea Guvernului nr. 867/2016 

7) Instrucțiunea ANAP nr. 1/2021 privind modificarea contractului de achiziție publică/contractului de 

achiziție sectorială/acordului-cadru 

8) O.U.G nr. 58/2016 pentru modificarea şi completarea unor acte normative cu impact asupra 

domeniului achiziţiilor publice 

9) Legea nr. 500/2002 privind finanţele publice, cu modificările si completările ulterioare, 

10) Ordinul nr.1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, 

ordonantarea și plata cheltuielilor instituțiilor publice, precum și organizarea, evidența și raportarea 

angajamentelor bugetare; 

11) Legea nr. 544 din 12 octombrie 2001 privind liberul acces la informaţiile de interes public ; 

12) Hotărârea de Guvern nr. 599 din 2 august 2018 pentru aprobarea Metodologiei standard de evaluare 

a riscurilor de corupţie în cadrul autorităţilor şi instituţiilor publice centrale, împreună cu indicatorii 

de estimare a probabilităţii de materializare a riscurilor de corupţie, cu indicatorii de estimare a 

impactului în situaţia materializării riscurilor de corupţie şi formatul registrului riscurilor de corupţie, 

precum şi pentru aprobarea Metodologiei de evaluare a incidentelor de integritate în cadrul 

autorităţilor şi instituţiilor publice centrale, împreună cu formatul raportului anual de evaluare a 

incidentelor de integritate; 

13) Legea nr. 190/2018 privind măsuri de punere în aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al 

Parlamentului European și al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protecția persoanelor fizice în 

ceea ce privește prelucrarea datelor cu caracter personal și privind libera circulație a acestor date și 

de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protecția datelor). 
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