TEMATICA SI BIBLIOGRAFIE PENTRU POSTUL DE ASISTENT SOCIAL

TEMATICA

1) Teorii specifice n asistenta sociala.

2) Metode si tehnici de lucru in asistenta sociala.

3) Asistenta sociald a persoanelor diagnosticate cu tulburari psihice, legislatie si aplicabilitate.

4) Precizari conceptuale si teoriile explicative privind consumul de droguri.

5) Asistenta sociala a persoanelor varstnice: modificari fizice si psihologice ale persoanelor varstnice;
dependenta persoanelor varstnice; institutionalizarea persoanelor varstnice.

6) Asistenta sociala a copilului si familiei.

7) Asistenta sociald a persoanelor fara adapost, aplicabilitate si interventie specifica.

8) Asistenta sociald a persoanelor cu dizabilitati, aplicabilitate si interventie specifica.

9) Ordinul de protectie — modalitate de prevenire si combatere a violentei domestice, aplicabilitate si
interventie specifica.

10) Ocrotirea persoanei prin tuteld; ocrotirea persoanei prin curatela, modificari si actualitate.

11) Masuri de siguranta conform articolelor 109, 110 Cod Penal, aplicabilitate si interventie specifica.

12) Legislatie specifica.

BIBLIOGRAFIE:

1) Butler, A. si Pritchard, C. (1993), Asistenta sociald si bolile mintale, Bucuresti, Editura: Alternative.

2) Eisikovits, M. (2008), Familia si bolnavul psihic cronic. Tn Roth, M. (coord.), Societatea si bolnavii psihic:
Perspective privind asistarea comunitard in psihiatrie, Cluj-Napoca, Editura: Presa Universitara Clujeana.

3) Fodoreanu, L. (2008), Stigmatizarea bolnavului psihic: semnificatii si consecinte. in Roth, M. (coord.),
Societatea si bolnavii psihic: Perspective privind asistarea comunitard in psihiatrie, Cluj-Napoca, Editura:
Presa Universitara Clujeana.

4) KallfaR, S. (2008), Societatea si bolnavul psihic: perspectivele muncii comunitare. In Roth, M. (coord.),
Societatea si bolnavii psihic: Perspective privind asistarea comunitard in psihiatrie, Cluj-Napoca, Editura:
Presa Universitara Clujeana.

5) Lupuy, I. si Zang, I. (1999), Sociologie Medicald, lasi, Editura: Polirom.

6) Onyett, S. (2003), Teamworking in mental health, New York, Editura: Palgrave Macmillan.

7) Precup, L. (2008), Bolnavul psihic intre statutul de “pacient” si cel de “beneficiar”. in Roth, M. (coord.),
Societatea si bolnavii psihic: Perspective privind asistarea comunitard in psihiatrie, Cluj-Napoca, Editura:
Presa Universitara Clujeana.

8) Radulescu S. M. si Piticariu, M. (1989), Deviantd comportamentald si boald psihicd, Sociologie si
Pishiatrie, Bucuresti, Editura Academiei Republicii Socialiste Romane.

9) Radulescu, S. M. (1999), Deviantd, criminalitate si patologie sociald, Bucuresti, Editura: Lumina Lex.

10) Radulescu, S. M. (2002), Sociologia sdndatdtii si a bolii, Bucuresti, Editura: Nemira.

11) Reader, D. (2002), Working with families. Tn Haris, N., Williams, S. si Bradshaw, T. (edit.), Psychological
interventions for people with schizophrenia: a practical guide for mental health workers, New York,
Editura: Palgrave Macmillan.

12) Roth, M., Mildsan, L. H, Haragus, T. P, Mehi, R., Diaconescu, M. si Antal, |. (2008), Atitudinea fata de
bolnavii psihic in comunitate. Studiu pilot. in Roth, M. (coord.), Societatea si bolnavii psihic: Perspective
privind asistarea comunitard in psihiatrie, Cluj-Napoca, Editura: Presa Universitara Clujeana.

13) Sévigny, R. (2008), The Patient’s Personal Experience of Schizophrenia in China: A Clinical Sociology
Approach to Mental Health in Fritz, J. M. (editor) (2008), International Clinical Sociology, Cincinnati,
Editura: Springer Science.

14) Legea Asistentei Sociale nr. 292/2011, cu modificdrile si completarile ulterioare.

15) Legea nr. 17/2000 privind asistenta sociald a persoanelor varstnice, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare.

16) Legea nr. 487/2002 a sanatatii mintale si a protectiei persoanelor cu tulburari psihice republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare.



17) Legea nr. 448/2006 privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare.

18) Legea nr. 140/2022 privind unele masuri de ocrotire pentru persoanele cu dizabilitati intelectuale si
psihosociale si modificarea si completarea unor acte normative

TEMATICA SI BIBLIOGRAFIE PENTRU POSTUL DE PSIHOLOG PRACTICANT

TEMATICA:
Boala si sanatatea psihica -acceptiuni ale bolii psihice
Modificari de rol si statut induse de eticheta "a fi bolnav"
Vulnerabilitate si rezilienta
Sfera si conotatiile relatiei medic-pacient
Tehnicile consultatiei
Perceptia si tulburarile de perceptie
Metode clinice de invetigatie a perceptiei
Atentia si tulburarile de atentie
Metode clinice de investigatie a atentiei
. Memoria si tulburdrile memoriei
. Metode clinice de invetigatie a memoriei
. Gandirea si tulburarile de gandire
. Limbajul si patologia limbajului
. Metode de evaluare a gradului de deteriorare a persoanelor varstnice
. Tulburari de personalitate (caracterizare, clasificare)
. Schizofrenia — concepte si abordari terapeutice
. Tulburadrile neurocognitive
. Evaluarea tulburarilor neurocognitive
. Tulburarile afective
. Scale clinice de depresie, manie, anxietate (continut, obiective, valoare diagnostica)
. Relevanta comportamentului pacientului in cursul examinarii psihologice
. Intocmirea protocolului de examinare psihodiagnostica
. Principalele tipuri de psihoterapie (informatii generale, obiective, metode)
. Particularitati ale relatiei pacient-terapeut
. Psihoterapii de grup (clasificare, compozitia, structura si functionarea grupului terapeutic)
. Consilierea psihologica (obiective, metode, informatii generale)
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BIBLIOGRAFIE:

1. Manual de diagnostic si clasificare statistica a tulburarilor mentale, Editia a V-a, Editura Medicala
Callisto, Bucuresti, 2016

2. ICD - 10, Clasificarea tulburarilor mentale si de comportament, Editura TREI, 2016

3. Anzieu D., Chabert C. - Metodele proiective, EdituraTrei, 2010

4. Astarastoaie V., Scripcaru G., Boisteanu P., Chirita V., Scripcaru C. — Psihiatrie medico-legal3, Ed.
Polirom, 2002

5. DeriS.- Introducere Tn testul Szondi, Ed. Paidea, 2000

6. Gabbard G.O. -Tratat de psihiatrie psihodinamica, Bucuresti 2007, 2014, Editura Trei

7. Holdevici |. -Psihoterapia, un tratament fara medicamente, Bucuresti 2010 Editura Universitara

8. lonescu S. & Blanchet A. (sub directia) - Tratat de psihologie clinica, Editura Trei, Bucuresti, 2013

9. lonescu S. — Tratat de rezilienta asistata, Editura TREI, 2013

10. Lazarescu M. -Psihopatologie clinica, Timisoara 1993 Editura Helicon
11. Lazarescu, M., Baranescu Ramona- Psihopatologie descriptiva, Semne si sindroame in tulburarile
mentale, Ed. Polirom, 2011
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12. Manea Mirela, Manea M. C., Puiu Gabriela Maria (coord.) — Introducere in Psihiatrie, vol.1, Editat
si promovat de Houston

13. Paris J. — Ghidul DSM-5 pentru clinicianul inteligent, Editura Trei, Bucuresti 2015

14. Predescu V. -Psihiatrie Vol. |, Bucuresti 1989 Editura Medicala

15. Prelipceanu Dan -Psihiatrie clinica, Bucuresti 2011 Editura Medicala

16. Sadock, B.J., Kaplan, H.l. -Kaplan&Sadock's Synopsis of Psychiatry: behavioral sciences/clinical
psychiatry -10 th Edition, Lippincott Williams&Wilkins 2007

17. Sen Alexandru -Psihologia clinica in viziunea practicianului, Bucuresti 2007 Editura Dual Tech

18. Tudose C. -Dementele, o provocare pentru medicul de familie, Bucuresti 2011 Editura Infomedica

TEMATICA SI BIBLIOGRAFIE PENTRU POSTUL DE AGENT DDD
(DEZINFECTIE-DEZINSECTIE-DERATIZARE)

TEMATICA

Agenti patogeni, cdile de transmitere ale bolilor infectioase

Grupe de vectori si riscul lor pentru sanatate

Notiuni generale despre curatenie si dezinfectie, importanta acestora

Curatenie, dezinfectie, sterilizare- tehnici de aplicare

Particularitati ale serviciilor de curatenie si dezinfectie in unitatile medicale

Sterilizarea

Identificarea daunatorului

Alegerea pesticidelor si a echipamentelor de aplicare, utilizarea si intretinerea acestora

9. Tntelegerea etichetelor, a rezumatului privind caracteriticile produsului (prospectul) si a fisei cu date
de Securitate (FDS)10. Asistenta de urgenta. Masuri de prim ajutor

11. Alegerea si utilizarea EPP

12. Gestionarea deversarilor accidentale

13. Notiuni privind normele de aplicare a Legii drepturilor pacientului nr. 46/2003;

14. Notiuni privind normele de aplicare a Legii sanatatii mintale si a protectiei persoanelor cu tulburari
psihice nr. 487/2002 , republicata 2012 ;

15. Notiuni privind normele tehnice privind gestionarea deseurilor rezultate din activitati medicale si a
Metodologiei de culegere a datelor pentru baza nationalad de date privind deseurile rezultate din
activitati medicale;

16. Notiuni privind normele tehnice privind curadtarea, dezinfectia si sterilizarea in unitatile sanitare
publice si private, evaluarea eficacitatii procedurilor de curatenie si dezinfectie efectuate in cadrul
acestora, procedurile recomandate pentru dezinfectia mainilor in functie de nivelul de risc, precum si
metodele de evaluare a derularii procesului de sterilizare si controlul eficientei acestuia;

17. Notiuni privind normele de supraveghere, prevenire si limitare a infectiilor asociate asistentei
medicale in unitatile sanitare;

O N R WNE

BIBLIOGRAFIE

Ordinul nr. 1101 din 30 septembrie 2016 privind aprobarea Normelor de supraveghere, prevenire si
limitare a infectiilor asociate asistentei medicale in unitatile sanitare

Ordinul nr. 1226 din 03.12.2012 pentru aprobarea Normelor tehnice privind gestionarea deseurilor
rezultate din activitati medicale si a Metodologiei de culegere a datelor pentru baza nationala de date
privind deseurile rezultate din activitati medicale.

Ordinul nr. 1.761 din 3 septembrie 2021 pentru aprobarea Normelor tehnice privind curatarea,
dezinfectia si sterilizarea in unitatile sanitare publice si private, evaluarea eficacitatii procedurilor de
curatenie si dezinfectie efectuate in cadrul acestora, procedurile recomandate pentru dezinfectia
mainilor in functie de nivelul de risc, precum si metodele de evaluare a derularii procesului de sterilizare
si controlul eficientei acestuia.

Ordinul nr. 2209/4469/2022 privind aprobarea Metodologiei pentru organizarea si certificarea instruirii
profesionale a personalului privind insusirea notiunilor fundamentale de igiena



5) Legea drepturilor pacientului nr. 46/2003 cu modificarile si completarile ulterioare.

6) Ordinul ministrului sanatatii nr.1410/ 2016 privind aprobarea Normelor de aplicare a Legii drepturilor
pacientului nr. 46/2003 cu modificarile si completarile ulterioare.

7) Legea 487/2002, republicata 2012 - Legea sanatatii mintale si a protectiei persoanelor cu tulburari
psihice.

8) Ordinul nr. 119 din 2014 pentru aprobarea Normelor de igiena si sanatate publica privind mediul de
viatd al populatiei, cu modificarile si actualizarile ulterioare.

9) Ghid privind procedurile si masurile de igiena aplicabile tratamentelor de dezinsectie si deratizare
efectuate de prestatorii de servicii profesionale si de populatie 2021

TEMATICA SI BIBLIOGRAFIE PENTRU POSTUL DE SEF DEPOZIT |

TEMATICA

1) Intocmirea de documente primare — intrarea sau iesirea de bunuri din gestiune.

2) Receptionarea si inregistrarea materialelor pentru consum si a materialelor de natura obiectelor de
inventar.

3) Repartizarea materialelor si a materialelor de natura obiectelor de inventar.

4) nregistrarea in programul informatic a bunurilor, materialelor eliberate din gestiune.

5) Notiunea de gestionar: definitie si conditii privind angajarea gestionarilor.

6) Raspunderea materiala, disciplinara, administrativa, pentru incalcarea dispozitiilor legale cu privire la
gestionarea bunurilor.

7) Drepturi si obligatii Tn legatura cu primirea, pastrarea si eliberarea bunurilor din magazie.

8) Nota de receptie si constatare diferense - Scopul si modalitatea de intocmire, circuitul documentului.

9) Fisa de magazie — scopul si modalitatea de intocmire, circuitul documentului.

10) Infractiuni privind securitatea si sanatatea in munca.

11) Consultarea si participarea lucratorilor la discutiile privind securitatea si sdnatatea in munca.

12) Instruirea lucratorilor privind securitatea si sanatatea in munca.

13) Obligatiile lucratorilor privind securitatea si sandtatea in munca.

14) Obligatiile administratorului, conducatorului institutiei, utilizatorului si salariatului in domeniul apararii
impotriva incendiilor .

BIBLIOGRAFIE

1) Legea nr. 22/1969, privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea fin
gestionarea bunurilor, cu modificarile si completarile ulterioare.

2) Ordinul nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, cu modificarile si completarile
ulterioare.

3) Legea securitatii si sanatatii in munca nr. 319/ 2006 si Normele metodologice de aplicare a Legii nr.
319/2006.

4) HG nr. 1048/2006 privind cerintele minime de securitate si sdnatate pentru utilizarea de catre
lucratori a echipamentelor individuale de protectie la locul de munca.

5) Legea nr.53/2003, republicata, — Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare.

6) Legea 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor.

PENTRU POSTUL DE MUNCITOR CALIFICAT IV BUCATAR DIN BLOCUL ALIMENTAR

TEMATICA
1) Norme de igiena privind productia, prelucrarea, depozitarea, pastrarea, transportul si desfacerea
alimentelor
2) Normele tehnice privind curatarea, dezinfectia si sterilizarea in unitatile sanitare publice si private
3) Procedurile recomandate pentru dezinfectia mainilor, in functie de nivelul de risc


https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/266847

4) Metodele de aplicare a dezinfectantelor chimice in functie de suportul care urmeaza sa fie tratat

5) Norme privind asigurarea conditiilor generale de igiena in spital

6) Obligatiile administratorului, conducatorului institutiei, utilizatorului si salariatului in domeniul apararii
impotriva incendiilor

7) Accidentul de munca

8) Bolile profesionale

9) Timpul de munca si timpul de odihna

10) Raspunderea patrimoniala a angajatilor

BIBLIOGRAFIE

1) Ordinul nr. 976 din 16 decembrie 1998 pentru aprobarea normelor de igiena privind productia,
prelucrarea, depozitarea, pastrarea, transportul si desfacerea alimentelor

2) Ordinul nr. 1761 din 3 septembrie 2021 pentru aprobarea Normelor tehnice privind curatarea,
dezinfectia si sterilizarea in unitatile sanitare publice si private, evaluarea eficacitatii procedurilor de
curatenie si dezinfectie efectuate in cadrul acestora, procedurile recomandate pentru dezinfectia
mainilor in functie de nivelul de risc, precum si metodele de evaluare a derularii procesului de
sterilizare si controlul eficientei acestuia

3) Ordinul nr. 914 din 26 iulie 2006 pentru aprobarea normelor privind conditiile pe care trebuie sa le
indeplineasca un spital in vederea obtinerii autorizatiei sanitare de functionare- Anexa 4

4) Lege nr.53 din 24 ianuarie 2003 (codul muncii) — republicare

5) Legea nr. 487 din 11 iulie 2002 a sanatatii mintale si a protectiei persoanelor cu tulburari psihice *) —
republicata

6) Lege nr.307 din 12 iulie 2006 privind apararea impotriva incendiilor - republicare™

7) Legea nr. 319 din 14 iulie 2006 securitatii si sanatatii in munca.

TEMATICA S| BIBLIOGRAFIE PENTRU POSTUL DE CONSILIER Il -SERVICIUL
MANAGEMENTUL CALITATII SERVICIILOR DE SANATATE

TEMATICA

1. Organizarea si functionarea sistemului sanitar din Romania

2. Conceptul de calitate

3. Procesul de planificare, implementare, evaluare si control al calitatii intr-o unitate sanitara

4. Managementul strategic si organizational

5. Instrumente de Tmbunatatire a calitatii - Ishikawa, Pareto, analiza cauza-efect, SWOT, matrice de
prioritizare, RCA (Root Cause Analysis)

6. Asigurarea si imbunatatirea calitatii serviciilor dintr-o unitate sanitara

7. Dezvoltarea conceptului de siguranta a pacientului la nivelul unitatii sanitare si managementul riscului
8. Structura de calitate din cadrul unitatii sanitare

9. Concepte si definitii ale auditului (SR EN 1ISO/CEI 17000:2020)

10. Pregatirea implementarii procesului de audit clinic in institutie

11. Elaborarea unui program de audit clinic

12. Elaborarea si implementarea planului de audit - misiunii de audit clinic

13. Tehnici si metode in auditul clinic

14. Rol si competente ale auditorului clinic. Etica Tn activitatea de audit clinic

15. Conducerea spitalelor

16. Drepturile pacientilor


https://idrept.ro/00095352.htm
https://idrept.ro/00057008.htm
https://idrept.ro/00094865.htm

17. Prevenirea si supravegherea IAAM

18. Atributiile institutiilor publice cu privire la IAAM

19. Principiile pe care trebuie sa le respecte standardele, procedura si metodologia de evaluare si acreditare
a spitalelor

20. Procedura de evaluare si acreditare a spitalelor

21. Metode utilizate pentru acreditarea spitalelor

22. Criterii in vederea incadrarii pe categorii de acreditare

23. Temele si indicatorii critici privind siguranta pacientului

24. Metodologia de monitorizare a spitalelor (monitorizare generala, tematica) si masurile care pot fi
aplicate de ANMCS in procesul de monitorizare

25. Documentele care se incarca in aplicatia Capesaro in etapa de pregdtire a evaluarii

26. Planificarea vizitei de evaluare si comunicarea de catre ANMCS a perioadei estimate

27. Replanificarea vizitei de evaluare

28. Criteriile de prioritizare utilizate la elaborarea planului multianual de acreditare

29. Previzita, vizita propriu-zisa de evaluare si post vizita

30. Etapa de acreditare (derulare, activitati, intocmirea raportului de acreditare, modificarea valentelor
indicatorilor, eliberarea certificatului de acreditare)

31. Suspendarea acreditarii (situatii in care se dispune/inceteaza, ordin de suspendare, plan de masuri)
32. Categoriile de informatii pe care unitatea sanitara trebuie sa le furnizeze pacientilor

33. Autorizarea spitalelor (documente necesare, institutia competenta, solutionarea solicitarii, retragerea
autorizatiei)

34. Organizarea general - functionala a spitalului

35. Norme tehnice privind curatarea, dezinfectia si sterilizarea in unitatile sanitare publice si private

36. Procedurile recomandate pentru dezinfectia mainilor, in functie de nivelul de risc

37. Metodologia de supraveghere a expunerii accidentale a personalului care lucreaza in sistemul sanitar
la produse biologice

38. Precautiunile standard

39. Principii de functionare a Consiliului Etic; atributiile Consiliului Etic

40. Codul controlului intern managerial al entitatilor publice

BIBLIOGRAFIA

1. Legea nr. 185/2017 privind asigurarea calitatii in sistemul de sanatate, cu modificarile si completarile
ulterioare;

2. Legea nr. 95/2006 privind reforma in domeniul sanatatii, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare (titlul VII Spitalele si art. 249 pentru ocuparea posturilor din spitale);

3. Legea drepturilor pacientului nr. 46/2003, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Legea nr. 3/2021 privind prevenirea, diagnosticarea si tratamentul infectiilor asociate asistentei medicale
din unitatile medicale si din centrele rezidentiale pentru persoanele adulte aflate in dificultate din Romania;
5. Ordonanta de urgenta nr. 92/2021 privind regimul deseurilor;

6. Legea securitatii si sanatatii in munca nr. 319/2006, cu modificarile ulterioare;

7. Ordinul ministrului sanatatii si al presedintelui Autoritatii Nationale de Management al Calitatii Tn
Sanatate nr. 1.312/250/2020 privind organizarea si functionarea structurii de management al calitatii
serviciilor de sanatate in cadrul unitatilor sanitare cu paturi si serviciilor de ambulanta, in procesul de
implementare a sistemului de management al calitatii serviciilor de sanatate si sigurantei pacientului;

8. Ordinul ministrului sanatatii nr. 446/2017 privind aprobarea Standardelor, Procedurii si metodologiei de
evaluare si acreditare a spitalelor;

9. Ordinul presedintelui Autoritatii Nationale de Management al Calitatii in Sandtate nr. 10/2018 privind
aprobarea categoriilor de acreditare a unitatilor sanitare cu paturi aferente celui de al ll-lea ciclu de
acreditare, cu modificarile si completarile ulterioare;




10. Ordinul presedintelui Autoritatii Nationale de Management al Calitatii in Sanatate nr. 298/2020 pentru
aprobarea Metodologiei privind monitorizarea procesului de implementare a sistemului de management
al calitatii serviciilor de sanatate si sigurantei pacientului;

11. Ordinul presedintelui Autoritatii Nationale de Management al Calitatii in Sanatate nr. 185/2020 pentru
aprobarea Instructiunilor privind desfasurarea etapei de pregatire a evaluarii unitatilor sanitare cu paturi;
12. Ordinul presedintelui Autoritatii Nationale de Management al Calitatii in Sanatate nr. 32/2020 privind
aprobarea modalitatii de plata de catre unitatile sanitare a taxei de acreditare, cu modificarile si
completarile ulterioare;

13. Ordinul presedintelui Autoritatii Nationale de Management al Calitatii in Sanatate nr. 147/2020 pentru
aprobarea Instructiunilor privind desfasurarea etapei de evaluare a unitdtilor sanitare cu paturi, cu
modificarile si completarile ulterioare;

14. Ordinul presedintelui Autoritatii Nationale de Management al Calitatii in Sanatate nr. 148/2020 pentru
aprobarea Instructiunilor privind desfasurarea etapei de acreditare a unitatilor sanitare cu paturi, cu
modificarile si completarile ulterioare;

15. Ordinul presedintelui Autoritatii Nationale de Management al Calitatii in Sanatate nr. 432/2019 privind
aprobarea conditiilor si a metodologiei de suspendare a acreditarii unitatilor sanitare cu paturi, cu
modificarile si completarile ulterioare;

16. Ordinul ministrului sanatatii publice nr. 1.410/2016 privind aprobarea Normelor de aplicare a Legii
drepturilor pacientului nr. 46/2003;

17. Ordinul ministrului sanatatii publice nr. 914/2006 pentru aprobarea normelor privind conditiile pe care
trebuie sa le indeplineasca un spital in vederea obtinerii autorizatiei sanitare de functionare, cu modificarile
si completarile ulterioare;

18. Ordinul nr. 1.761/2021 pentru aprobarea Normelor tehnice privind curdtarea, dezinfectia si sterilizarea
in unitatile sanitare publice si private, evaluarea eficacitatii procedurilor de curatenie si dezinfectie
efectuate in cadrul acestora, procedurile recomandate pentru dezinfectia mainilor in functie de nivelul de
risc, precum si metodele de evaluare a derularii procesului de sterilizare si controlul eficientei acestuia;
19. Ordinul ministrului sanatatii nr. 1.101/2016 privind aprobarea Normelor de supraveghere, prevenire si
limitare a infectiilor asociate asistentei medicale in unitatile sanitare;

20. Ordinul ministrului sanatatii nr. 1.501/2016 privind aprobarea implementarii mecanismului de feedback
al pacientului in spitalele publice;

21. Ordinul ministrului sanatatii nr. 1.502/2016 pentru aprobarea componentei si a atributiilor Consiliului
etic care functioneaza in cadrul spitalelor publice;

22. Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitatilor publice.

TEMATICA SI BIBLIOGRAFIE PENTRU POSTURILE DE REFERENT DE SPECIALITATE DIN
CADRUL SERVICIULUI ACHIZITII PUBLICE S| URMARIRE CONTRACTE

TEMATICA
1) Etapele si descrierea procesului de achizitie publica
2) Procedurile de atribuire
3) Exceptii de la aplicabilitatea Legii nr. 98/2016
4) Modul de calcul al valorii estimate a achizitiei
5) Consultarea pietei
6) Achizitia directa
7) Instrumente si tehnici specifice de atribuire a contractelor de achizitie publica
8) Organizarea si desfasurarea procedurii de atribuire
9) Criterii de calificare si selectie
10) Criterii de atribuire



11)
12)
13)
14)
15)
16)

Garantia de participare si garantia de buna executie

Comisia de evaluare si procesul de verificare si evaluare

Reguli de publicitate si transparenta -anunturile

Dosarul achizitiei

Executarea contractului de achizitie publica/acordului-cadru

Modificarea contractului de achizitie publica-cazuri specifice de incetare a contractului de achizitie
publica

Tnregistrarea, reinnoirea si recuperarea inregistrarii in SEAP

Exceptari aplicabile contractelor de concesiune de servicii

Proceduri de atribuire Tn cazul contractelor de concesiune

Activitatea de control ex ante

Procedura de conciliere ANAP

Remedii si cai de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie publica
Termenul de contestare si efectele contestatiei, elementele contestatiei
Solutionarea contestatiei

Calea de atac impotriva deciziilor Consiliului

Principii si reguli bugetare

Proceduri privind elaborarea bugetelor

Prevederi referitoare la investisiile publice

29) Executia bugetara

30) Finansele institutiilor publice

31) Angajarea cheltuielilor

32) Lichidarea cheltuielilor

33) Ordonantarea cheltuielilor

34) Plata cheltuielilor

35) Organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale

36) Metodologia de elaborare si revizuire a procedurilor documentate specifice activitatilor de achizitii
publice

37) Metodologia de elaborare si gestionare a Registrului Riscurilor

BIBLIOGRAFIE:

1) Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice

2) Legea nr.100/2016 privind concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii

3) Hotararea Guvernului nr.395/2016 privind Norme metodologice de aplicare a prevederilor referitoare
la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice

4) Legea nr. 101 / 2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor de
achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de
servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor

5) Ordonanta de urgenta 98/2017 privind functia de control ex ante al procesului de atribuire a
contractelor/acordurilor-cadru de achizitie publicd, a contractelor/acordurilor-cadru sectoriale si a
contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii

6) Hotararea nr. 419 din 8 iunie 2018 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a

prevederilor Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 98/2017 privind functia de control ex ante al
procesului de atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de achizitie publica, a
contractelor/acordurilor-cadru sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de


https://anap.gov.ro/web/1715-2/

11)
12)

servicii, pentru modificarea Hotararii Guvernului nr. 34/2009 privind organizarea si functionarea
Ministerului Finantelor Publice, pentru modificarea Hotararii Guvernului nr. 634/2015 privind
organizarea si functionarea Agentiei Nationale pentru Achizitii Publice, precum si pentru modificarea
si completarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale, aprobate
prin Hotararea Guvernului nr. 394/2016, a Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 395/2016 si a Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de concesiune de lucrari
si concesiune de servicii din Legea nr. 100/2016 privind concesiunile de lucrari si concesiunile de
servicii, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 867/2016

Instructiunea ANAP nr. 1/2021 privind modificarea contractului de achizitie publica/contractului de
achizitie sectoriala/acordului-cadru

0.U.G nr. 58/2016 pentru modificarea si completarea unor acte normative cu impact asupra
domeniului achizitiilor publice

Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare,

Ordinul nr.1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare;

Legea nr. 544 din 12 octombrie 2001 privind liberul acces la informatiile de interes public ;
Hotararea de Guvern nr. 599 din 2 august 2018 pentru aprobarea Metodologiei standard de evaluare
a riscurilor de coruptie in cadrul autoritatilor si institutiilor publice centrale, impreuna cu indicatorii
de estimare a probabilitatii de materializare a riscurilor de coruptie, cu indicatorii de estimare a
impactului n situatia materializarii riscurilor de coruptie si formatul registrului riscurilor de coruptie,
precum si pentru aprobarea Metodologiei de evaluare a incidentelor de integritate in cadrul
autoritatilor si institutiilor publice centrale, impreuna cu formatul raportului anual de evaluare a
incidentelor de integritate;

13) Legea nr. 190/2018 privind mdasuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al

Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si
de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).
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