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Tematica
pentru ocuparea postului de registrator medical

la Spitalul Glinic de Psihiatrie Prof. Dr. Alexandru Obregia

1 ) Bazele informaticii:

- autentificare ca utilizator,
- suprafata de lucru Windows,
- gestionarea ferestrelor 9i comenzile meniului de control,

- familia de butoane

- lansare in executie,
- meniurile programelor windows Explorer gi My Gomputer,

- copiere, transferare, gtergere figiere,

- lansarea gi inchiderea aplica[iei Word'

- dcranul Word,
- bara de meniuri,
- bara cu butoane standard, cu butoane de formatare,

- creearea unui document nou,

- deschiderea unui document existent,

'salvarea 9i imprimarea unui document,
- introducerea textului,
- modificarea textul ui,

- creearea de tabele,
- creearea 9i utilizarea formulelor de calcul,

- transferul de informa[ie intre aplica(iile Excel 9i word'

- deschiderea unui document de tip PDF'

- ciutare in documente de tiP PDF'

- defini(ie,

- definifie,
- precaulii generale privind protectia antivurus'
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3) Cardul 

"urop"Jn 
gi cardul national de asiguriri de sinitate'
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